
Um auch mit Abstand und digital gut zusammenarbeiten zu kön-
nen, sollte man auf digitale Tools / Werkzeuge im Internet setzen. 
Dazu gehören Tools für Videokonferenzen, in die sich die Teilneh-
menden einfach einwählen können, über welche man aber auch 
den Bildschirm gemeinsam anschauen kann. Zusätzlich sind Werk-
zeuge, die das gemeinsame Arbeiten an einem Dokument erlau-
ben, sinnvoll.  

Videokonferenzen

Skype - Text-, Telefon- und Videochat-Tool (www.skype.com)
• kostenlos Audio- und HD-Videoanrufe 
• Videochats mit bis zu 50 Teilnehmenden gleichzeitig 
• Bildschirmfreigabe und Chat-Funktion

Zoom ‒ Online-Konferenzen (www.zoom.us)
• kostenlose Version: Videokonferenz (40 Min) mit bis zu 100 TN
• Bildschirm teilen möglich, Chat-Funktion
• nur der Gastgebende benötigt ein Zoom-Konto, die Einladung 

erfolgt über einen Link oder eine Meeting-ID zum Beitritt

jitsi ‒ Videokonferenz (www.jitsi.org) 
• eine gute, völlig kostenlose Videokonferenzlösung, die jeder 

nutzen kann; ohne Anmeldung
• Teilen des Bildschirms ist möglich, Chat-Funktion

Cisco Webex Meetings (www.webex.com)
• vom Erzbistum empfohlen / für Hauptamtliche Mitarbeitende 

verpflichtend
• kostenlose Version: Meetings mit 100 TN
• Bildschirm teilen möglich
• nur der Gastgebende benötigt ein Konto

Zusammenarbeit

Google Docs / Google DRIVE (https://google.de/intl/de/docs)
• Texte, Tabellen, Präsentationen, Umfragen, Quizze, Notizen 

online erstellen, teilen und gemeinsam (simultan) bearbeiten.
• Zum Erstellen / Organisieren / Freigeben von Dokumenten ist 

ein Google-Account notwendig. Dokumente aber können so 
freigegeben werden, dass jeder, der den Link hat, (ohne Re-
gistrierung / Anmeldung) mitbearbeiten und oder kommen-
tieren darf. Die Erstellung eines google-Accounts ist kostenlos. 

Padlet ‒ digitale Pinnwand (www.padlet.com)
• Kostenlose Version: 3 Pinnwände, Einschränkungen in Design
• Online-Brainstorming und gemeinsamer Austausch
• Hinzufügen von Bildern, Fotos, Videos usw. möglich 
• TN greifen über einen Link direkt auf das Padlet zu
• Anleitung:https://www.youtube.com/watch?v=qVURwZoU4-g

Anmerkungen

Beachten Sie, dass mit der Verwendung digitaler Tools Daten im 
Netz preisgegeben werden. Datenschutzrechtlich unbedenklich 
ist die Verwendung von Cisco Webex Meetings, welches von der 
IT-Abteilung des Erzbistums zur Verfügung gestellt wird. Hauptamt-
liche Mitarbeitende können damit Konferenzen einberufen. 

Die hier vorgestellten Tools bilden nur eine Auswahl aus vielen ver-
schiedenen Anbietern. 

Digitale Konferenzen 
„Mit Abstand sind wir die Besten...“

Auch wenn es erlaubt ist, sich wieder zu treffen und Büro- oder Teambesprechungen zu veranstalten, 
fühlen sich in Cornona-Zeiten wahrscheinlich nicht alle Personen wohl dabei. Menschen aus Risiko-

gruppen sind vermutlich dankbar, wenn es alternative Formen der Beteiligung am Prozess gibt.
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